
令和３年度　研究活動報告書

（１）　活動報告

月　日 場　所

鶴岡市第六学区コミュニティ防
災センター

庄内町立余目第四小学校

12月24日
鶴岡市第六学区コミュニ
ティー防災センター

2月24日
鶴岡市立朝暘第二小学
校

活動内容

支部名
地区名

田川 市町村 鶴岡市　庄内町　三川町

8月5日
鶴岡市第六学区コミュニ
ティ防災センター

第２回役員会

部長職の選考方法について

5月13日 紙上提案

第１回役員会

今年度の役員・活動計画・予算案について

グループ別研修について

6月10日 紙上提案

年度始総会

研究グループ別研修会

10月7日

1月13日
鶴岡市第六学区コミュニ
ティ防災センター

第４回役員会

田川学研学校事務専門部年度末総会について　役員選出について

次年度の研究について

10月21日
鶴岡市第六学区コミュニ
ティ防災センター

第３回役員会

部長職の選考方法について

来年度のグループ別研修のグループ分けについて

必携グループ研修会（学校事務必携編集作業）

研究グループ別研修会

必携グループ研修会（学校事務必携発送業務）

2月17日 紙上提案

年度末総会

次年度の研究について



（２）　研究のまとめ

１　広誌「ふせん用紙」発行　部員間の親睦目的

２　配信版「ふせん用紙」発行

　①「給与」「旅費」「福利厚生」等の情報を配信する。

「学校事務必携」全面改訂に向けた内容の確認作業。

３　「扶養手当演習問題」の金額等訂正と初任者への配付

１　事務処理ソフトの検討・配信

２　 グループ員のスキルアップ研修

『みんないっしょで、みんないい～平準化が、止まらない～』

１　「３つの優先事項」の提示と対応（Ｑ＆Ａの発行　質問意見の収集）

・文書綴り一覧表

・ＰＣフォルダ分類表

・事務引継書

（３）研究資料及び刊行物－名称を記入して下さい－

学校事務必携　第８版 令和４年３月発行

　学校間連携グループ

　パソコングループ

　必携グループ

　実務グループ

１　演習問題、事例研修等（年金計算と学校集金会計について）

２　情報交換、悩み相談等

※初任から３年で「卒業」可

　テーマ別に５グループに分かれ研究をすすめ部員相互の力量を高めた。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（研修期間３年の３年次）

　広報グループ

『タイムリーな情報や話題提供と会員の交流の場の役割を担う』

　②主な事務に関して、事務処理における確認事項や、職員へ配付する
様式等を配信する。


