
（１）活動報告

月　　日 場　　所

７／１
（木）

大石田町町民交
流センター
虹のプラザ

９／１６
（木）

村山市農村環境
改善センター

１１／１１
（木）

尾花沢市共同福
祉施設

１／１９
（水）

神町小学校

令和３年度　研究活動報告書

市町村北村山
支部名
地区名

活動内容

 ・ 県学校事務部会委員会報告
 ・ 全体研修　　研究班活動報告
 ・ 研究班毎研修 （ 初任者班、キャリア形成班、学校事務改善班、法令研究班 ）

　東根市・村山市・尾花沢市・大石田町

 ・ 県学校事務部会委員会報告
 ・ 全体研修
 　　  講演 「 給与・服務等に係る事務の取扱いについて 」
 　　  村山教育事務所総務課　　　山口三郎課長補佐　様
 ・ 研究班毎研修 （ 初任者班、キャリア形成班、学校事務改善班、法令研究班 ）

 ・ 研究班毎研修 （ 初任者班、キャリア形成班、学校事務改善班、法令研究班 ）

 ・ 全体研修　「中央研修報告」　尾花沢市立尾花沢中学校　阿部紀子事務主査
 ・ 研究班毎研修（ 初任者班、キャリア形成班、学校事務改善班、法令研究班 ）



（２）研究のまとめ

（３）研究物及び発行物

なし

  1　研究班毎研修

  （１） 初任者班

 　・ 給与事務の手引きによる扶養手当・寒冷地手当について読み合わせ
 　・ 旅費手計算依頼事例研修
   ・ 会計処理について
　 ・ 年末調整について
　 ・ 個人番号取扱について

  （２） キャリア形成班

   ・ 昨年度研究した文書ファイリングについて、保存年限の根拠となる法令等について研究
 　・ 各自保存年限の根拠となる法令等を持参し、研修
 　・ 給与班と人事班に分かれて、根拠等の理解を深めて、一覧表の作成
 　・ 一覧表の残っている項目の研修

  （３） 学校事務改善班

　 ・ 初任者に知らせたい、給与・服務について、１件１枚のシートでお知らせを作成
 　・ 事由別事務手続き一覧の改定と様式作成
 　・ 事務職員異動時の引継書の内容検討と、年度末年度初めの提出書類の検討
 　・ ＰＣ整理フォルダのデータ版作成

  （４） 法令研究班

 　・ 村山教育事務所からの講演の回答・説明について研修　会計年度任用職員の夏季休暇、職専免
 　　臨時的任用職員の年休計算　年休計算の事例研修
 　・ 新型コロナウイルス感染症ワクチン接種等に関する服務　会計年度任用職員の夏季休暇計算
 　　新型コロナウイルス感染症に係る防疫作業手当
 　・ 複数校兼務の非常勤職員の年休　定年の段階的引き上げについて　臨時的任用職員の年休計算の事例研修
 　・ 令和3年１２月に通知があった人事院規則改正に関する研修

　

  ２   全体研修

 　・ 講演「 給与・服務等に係る事務の取扱いについて 」
　　　 　講師　村山教育事務所総務課　　　山口三郎課長補佐　様

 　 ※ 計画していた講演 「 県小中学校事務職員研究協議会活動について 」 は中止

　・ 「 中央研修報告 」  尾花沢市立尾花沢中学校　阿部紀子事務主査

　・ 研究班活動報告


