
 

 

                          

令和２年度  研究活動報告書 

（１）活動報告 

支部名 

地区名 
北村山 市町村 村山市・東根市・尾花沢市・大石田町 

月 日 場 所 活動内容 

７/３ 

(金) 

さくらんぼタン

トクルセンター 

研究班毎研修 

 ・役割、めあて、活動内容、今後の進め方決定 

９/１７ 

(木) 

尾花沢市共同

福祉施設 

研究班毎研修 

 ・キャリア形成班 ・学校事務改善研究班 ・法令研究班  

９/２９ 

(火) 

袖崎小学校 研究班毎研修 

 ・初任者班 

１１/１２ 

（木） 

大石田町町民

交流センター 

虹のプラザ 

全体研修  

講演「管内連絡会議資料及び質問事項について」 

講師 村山教育事務所総務課  

阿部課長補佐様、宮林主査様、村上主査様 

研究班毎研修 

 ・初任者班 ・キャリア形成班 ・学校事務改善研究班 

 ・法令研究班 

１/１９ 

（火） 

村山市総合文

化複合施設 

甑葉プラザ 

研究班毎研修 

 ・今年度の反省と来年度の進め方について 

全体研修 

 ・県委員会報告 ・研究班毎研修活動報告   

 

（２）研究のまとめ 

１ 研究班毎研修 

（１）初任者班 

・給与事務等事後確認チェック項目読み合わせ 

・福利厚生事務の手引き総則（第4章被扶養者）読み合わせ 

・県教育関係職員必携内 職員の休日及び休暇に関する条例・施行手続、特別休暇承認の

基準 読み合わせ 

・令和2年度末退職者の退職手当支給内申について 通知文書読み合わせ 

（２）キャリア形成班 

・文書ファイリングの仕方についての研究。 

グループに分かれ文書ファイリングの目安を作成するとともに、文書ファイリングの現

状についてアンケートを収集した。 

ファイリングの目安を作成し、班内で検討を重ね、完成したファイリング一覧を地区会

員に報告した。 

 

 



 

 

（３）学校事務改善班 

1班 PCフォルダの分類について研究 

各校の現状を参考にしながら、PC内のフォルダの分け方について検討。各校で参考

にしてもらえる分類表を作成した。 

2班 事由別事務一覧表北村山版の検討 

最上地区の一覧表を基に、北村山版に検討・修正を行いまとめたものを地区会員へ

発行した。 

3班 引き継ぎ書と初任研マニュアルの作成 

事務職員異動時の「引き継ぎ書」について検討し作成した。 

初任研マニュアルの作成は来年度行う。 

（４）法令研究班 

教育行政の専門職として法令や制度を学び、研修を深めることをめあてに、会計年度任

用職員についてと学校における36協定について通知文書等を読み解き、疑問点や解釈につ

いて整理した。 

２ 全体研修 

・7月講演会（中止） 

・東北事務研分科会レポートプレ発表（中止） 

・管内連絡会議資料説明及び質疑応答（村山教育事務所総務課） 

・研究班活動報告会 

 

 

（３）研究物及び発行物   


