
 

 

令和２年度 研究活動報告書 
 

支部名

地区名 
米沢 市町村 米沢市 

 

年間活動の概要 
月 日 全体会 各委員会活動 

7月28日(火) 
 共同実施：年間活動計画の確認 

    「共同実施だより」と「事務ナビ」の計画と作成 

7月29日(水)  事務改善：活動内容・年間計画の確認 

7月30日(木)  事例研究：年間活動計画 

9月15日(火) 
 事例研究：12月事務だよりの内容検討および発行 

     結婚出産関係資料と退職関係資料の内容検討 

10月6日(火) 
 事務改善：職員向け文書様式の再検討 

Ｋサーバファイリングの再検討 

10月7日(水)  共同実施：手引きの確認、班別活動 

11月17日(火) 
 事例研究：12月事務だよりの内容検討と発行 

     結婚出産関係資料と退職関係資料の内容検討 

12月18日(金) 
 事務改善：単価契約実績、次年度の希望調査集計確認 

     Ｋサーバファイリングの再検討 

1月20日(水)  共同実施：手引きの確認、年間のまとめ 

2月1日(月) 
 事務改善：単価契約について市教委との検討会 

     年間のまとめ 

2月3日(水)  事例研究：年間のまとめ 

2月17日(水) 
第１回 各委員会活動報告 

次年度に向けて 
各委員会：活動報告 

※「共同実施だより」は１１月と１月に発行、「事務ナビ」は９月より毎月発行 

 

研究の成果と課題 
① 事例研究委員会 

・事務だよりの発行について、教職員から「わかりやすい」等の意見があり、概ね好評だった。 

・結婚出産関係資料と退職関係資料について、細やかな修正をするとともに、委員会内でも理解を深めること

ができた。 

② 事務改善委員会 

・Kserverファイリングの再検討について、さらに活用しやすいものにするため、ファイリング活用の実態に

ついてアンケートを行い、成果と課題を確認できた。 

・職員向け文書様式の再検討についてアンケートを実施し、扶養手当事後確認の様式について再検討を行った。 

・単価契約について、来年度から給食児童用帽子ＬＬサイズを追加、ＮＥＣモノクロのトナーが削除されるこ

ととなった。 

③ 共同実施検討委員会 

・「共同実施だより」と「事務ナビ」の作成と、事例の手引きの加除訂正を行った。 

 

次年度の活動について 
・今年度の反省と課題を踏まえて継続研究を進め、連携と共有化に向けて実践を深めていく。 


