
（１）　活動報告

月　日 場　所

鶴岡市第六学区コミュニティ防
災センター

鶴岡市立藤島小学校

鶴岡市立鶴岡羽黒中学校

研究グループ別研修会　　役員・グループ長会議

パソコン研修会

研究グループ別研修会

第１回役員会

今年度の役員・活動計画・予算案について

グループ別研修について

年度始総会

研究グループ別研修会

役員・グループ長会議

6月11日

7月11日

10月29日

1月16日

2月13日

10月3日

令和元年度　研究活動報告書

市町村 鶴岡市　庄内町　三川町

活動内容

田川
支部名
地区名

鶴岡市第六学区コミュ
ニティ防災センター

鶴岡市第六学区コミュ
ニティ防災センター

鶴岡市第六学区コミュ
ニティ防災センター

三川町立三川中学校

酒田市総合文化セン
ター

庄内教育事務所総務課所管事項説明及び質問への回答

5月14日

庄内教育事務所・庄内地区学校事務部会共済事務研修会

鶴岡市第六学区コミュ
ニティ防災センター

第２回拡大役員会

田川学研学校事務専門部年度末総会について　役員選出について

グループ研修（実務研修）

次年度の研究について

年度末総会

次年度の研究について



（２）　研究のまとめ

・「学校事務必携（改訂版）」発行に向けた準備作業

（３）研究資料及び刊行物－名称を記入して下さい－

部員間の親睦を深められるものとする。』

・日々の疑問点についての話し合い

『自分で事務処理システムの手直しができるようになる』

・部員から提供された「事務処理ソフト」の検討

・事務処理ソフトの配信

『周りにわからない人がいれば、答えられるようになる』

・学校視察を行い、職員室環境や文書整理の仕方について学ぶ

　　　「文書ファイリング」「PCフォルダ」「事務引き継ぎ書」

『みんないっしょで、みんないい～平準化が、止まらない～

・研究初年度は、事務の平準化の３つの優先事項について研修

・広報「ふせん用紙号外」発行【電子データ】

『広報を通して、事務処理上の共通理解や情報提供を行い、また

・広報「ふせん用紙」発行【紙】　第131号　第132号　第133号

　　　　　　田川地区における「事務の平準化」を推し進める。』

　およびスキルの向上を目指す』

・通勤手当・住居手当・勤務割表に関しての事例演習

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（研修期間３年の１年次）

　必携グループ

　広報グループ

・パソコン研修会の開催

　テーマ別に５グループに分かれ研究をすすめ部員相互の力量を高めた。

　「学校事務ハンドブック（改訂版）」の田川地区への初回の送付

　　　扶養確認　年末調整　人事異動

　実務グループ

・「学校事務ハンドブック」酒田遊佐地区との情報提供の窓口

　学校間連携グループ

　パソコングループ

『事務効率向上を目指して』

・「事由別提出書類項目表」改訂版の発行と酒田遊佐地区への情報提供

『事例研修を通して、グループ員一人ひとりの説明能力の向上

『事務処理ソフトの配信』


