
　東根市・村山市・尾花沢市・大石田町

かかわりを大切にした学校事務の実践を！

研修会では、全体研修と研究班毎研修を行う。

　１  全体研修

　２　研究班毎研修

　　（１）初任者班

　　（２）キャリア形成班

　　（３）学校事務改善研究班

　　（４）法令研究班

　【教育行政の専門職として法令・規則・通知・制度等を学び、研修を深める。】

地区独自のホームページ

研究内容

通知を読み込み、共通理解を深める。

　【事例研修を中心とした実務研修により、正確な学校事務をめざす。】

　　（１）７月 講演（行政説明）　村山教育事務所　総務課　管理担当

   なし

　　（２）９月 講演（行政説明）　村山教育事務所　総務課　行政担当

　　（３）１１月　神町小学校施設見学

　　（４）１月 　各研究班活動報告

　　事例を持ち寄り、疑問点等を共有しながら進める。

      ７月 ：  ①　概算旅費について

                  ②　家族調書について

      ９月 ： 事後確認の指摘事項について

    １１月 ： 校内会計処理について

      １月 ： まとめ

研　究　活　動　概　要

市町村北村山
支部名
地区名

研究主題
（研究の主旨）

服務等に関する市町情報（通知等）を共有し、理解と整理を行う。

通知等の解釈を共有し、資料提供等を行う。

　【数年後を見据えて、ステップアップできる学校事務をめざす。】

　  文書ファイリング一覧がよりよいものになるように、昨年度に引き続き研修を

　行う。

　　また、情報交換を行いながら各校の状況を共有し、実務に活かす。

　【日常業務の中から課題を見つけ、改善する手立てづくりに取り組む。】

　　業務がより確実でスムーズに行えるよう、マニュアルつくりに取り組む。

    〈内容別に２班構成で行う。〉

　　　①　初任者に最初に知ってもらいたいことと、知らせておきたいことについ

　　　　て、内容ごとのお知らせを作成する。

　　　②　事由別事務一覧表の加筆・改訂を進める。


