
米　沢　市

「事務改善委員会」「実務委員会」「情報委員会」の

三つの委員会での活動を通し、学校事務職員間の

連携を深め、学校運営に寄与する学校事務のあり方を

研究する。

〇事務改善委員会

　　事務改善の平準化　～データ管理の共有化～

　　単価契約についての調整と検討

　　事務機器の便利な使い方の発信

〇実務委員会

　　タイムリーな様式の発信

　　(扶養手当事後確認、年末調整、採用・異動職員向け配布様式

　　事務引き継ぎ書、退職関係職員向け文書関係様式検討・改訂)

〇情報委員会

共同実施の円滑な活動と理解を深めるための情報発信を進める

　・共同実施だよりの作成(３回)　　・事務NAVI発行(毎月)

　

研　究　活　動　概　要

スタイルを検討する。

市町村米沢
支部名
地区名

研究内容

研究主題
（研究の趣旨）

「事例の手引き」について内容の更新を図るとともに、利用しやすい

地区独自のホームページ

　　　築き上げよう ! 子どもの豊かな学びと育ちを支援する学校事務

～山形っ子の笑顔のために、ともに かかわり つなぐ～　　　


