
（１）　活動報告

月　日 場　所

4月20日 上山市立南中学校 役員選出

研修計画

6月8日 上山市立上山小学校 研究・年間計画（事務改善研修・ジミーズニュース）

令和３年度決算報告

情報交換

7月6日 上山市役所 通勤手当・住居手当・期末勤勉手当・特別勤務・時間外

管理職手当・調整数等、確認事務の留意点

情報交換

7月28日 上山市立中川小学校 事務改善について

扶養手当事後確認・寒冷地手当に係る世帯主の確認

被扶養者の資格確認について

令和４年度予算

協議会上山支部総会

協議会上山支部研修会

講話「上山の歴史と文化・再発見」

講師　上山文化財専門員　荒木雄之氏

8月31日 上山市役所 給与等に関する留意事項及び質問事項の回答

村山教育事務所　総務課課長補佐　山口三郎氏

事務改善研修会内容確認

11月25日 上山市役所 年末調整各申告書点検

情報交換

12月13日 上山市役所 義務教育備品ソフト活用

市費財務端末情報交換

2月10日 上山市役所 一人一研究

退職手当・人事異動に伴う入力事務

令和４年度　研究活動報告書

市町村 上山市

活動内容

上山
支部名
地区名



年度末会計について

年間反省

情報交換

（２）　研究のまとめ

〇広報作成
　　　　ジミーズニュースの立案・作成・発行
　　　　協議会ＨＰへの掲載

〇事務改善研
　　　　各研修会に向けてのアンケート作成・集約、資料作成、打合せ

事務改善研修会（紙面回答）
市教育委員会と連携し、事務の改善・効率化を進める

学校間事務連携会議
＊効果的な学校事務の効率化の推進

第１回　　通勤手当・住居手当・期末勤勉手当・特別勤務・時間外
　　　　　給与入力相互確認、扶養手当等確認事務の留意点、文書管理、情報交換　管理職手当・調整数等、確認事務の留意点　情報交換
第２回　給与等に関する留意事項及び質問事項の回答

　事務改善研修会内容確認
第３回　事務改善アンケート検討、旅行命令簿・請求書相互確認、ｼﾞﾐｰｽﾞﾆｭｰｽについて　年末調整各申告書点検、情報交換
第４回　年末調整各申告書・入力帳票の相互確認、情報交換　義務教育備品ソフト活用、市費財務端末情報交換
第５回　一人一研究・退職手当・人事異動に伴う入力事務

　　　　　　　　　年度末会計、ｼﾞﾐｰｽﾞﾆｭｰｽ、学校間事務連携会議年間反省について

＊若手事務職員支援
月 担　当

6.11月 上山北中 児童手当確認事務、年末調整入力準備
7.12月 上山南中 扶養・寒冷地手当確認事務、新入生集金準備
8.1月 宮川小 備品ｿﾌﾄ活用、年末再調整、退職手当（正職員）
9.2月 上山南小 市費執行状況、退職手当（臨時職員）
10.3月 上山小 各会計処理、異動書類準備

協議会上山支部総会
協議会上山支部研修会

講話「上山の歴史と文化・再発見」
講師　上山文化財専門員　荒木雄之氏

（３）研究資料及び刊行物－名称を記入して下さい－

主な内容


