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令和５年度 研究活動報告書 
（１）活動報告 

 

支部名

地区名 
田川 市町村 鶴岡市 庄内町 三川町 

月 日 

 

場 所 

 

活動内容 

5/11 
鶴岡市立 

朝暘第三小学校 

 

第 1回役員会 

今年度の役員・活動計画・予算案について 

グループ別研修について 

年度始総会について 

 

6/8 
鶴岡市 

農村センター 

年度始総会 

グループ別研修会 

7/4 

庄内町立 

余目中学校 

庄内町立 

余目第四小学校 

パソコン研修会 

10/5 

鶴岡市第 6学区コ

ミュニティ防災セ

ンター 

 

研究グループ別研修会 

10/26 

 

庄内総合支庁 

 

 

庄内教育事務所・庄内地区学校事務部会共催事務研修会 

 研修Ⅰ  

 ・教育事務所所管事項説明 質問事項説明・質疑応答 

 ・定年延長について  

研修Ⅱ 

 ・実務研修 会計年度任用職員任用関係 

 ・令和４年度教職員中央研修報告 

1/11 

鶴岡市第 6学区コ

ミュニティ防災セ

ンター 

第 2回（拡大）役員会 

年度末総会について 

各研究グループ内容報告、情報共有 

 会則内規についての検討 

2/15 

鶴岡市第 6学区コ

ミュニティ防災セ

ンター 

 

年度末総会 

グループ別研修会 
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（２）研究のまとめ 

 

・庄内教育事務所との共催事務研修会は、4年ぶりに参集型で研修を行うことができ有意義であった。 

 定年延長と会計年度任用職員任用関係について理解を深めることができた。 

また、日頃疑問に思っていることについて解決することができた。 

 

・研究グループごとの研修 

  テーマ別に 5グループに分かれ研究を進め、互いの成果を交流し合うことで、研修の目的である「個人の

力量の向上、事務の効率化」を推進できた。 
     

研究グループ名 研究内容 

広報グループ 

「タイムリーな情報や話題提供と会員の交流の場の役割を担う」 

１ 広誌「ふせん用紙」発行 部員間の交流親睦 

２ 配信版「ふせん用紙」発行 

 ①「給与」「旅費」「福利厚生」等の情報を配信する。 

  経験年数が浅い層に配慮した記事を構成する。 

 ②主な事務に関して、事務処理における確認事項や、職員へ配付する様式等を

配信する。 

必携グループ 

「事務効率向上を目指して」 

１「必携だより」のタイムリーな発行 

２ 「学校事務必携第 9版」発行に向けての検討 

３「事由別提出書類項目表」の内容の確認と更新データの配信 

 

実務グループ 

「共に歩み学んでいこう」 

１ 学校事務の基礎を学ぶ 

２ 情報交換、悩み相談等 

パソコングループ 

 

「田川地区事務職員全体のＰＣスキル向上」 

１ パソコン研修会の開催 

２ パソコン研修会に伴うグループ内での研修 

３ 事務処理ソフトの配信 

 

学校間連携グループ 

「 みんないっしょで、みんないい  ～平準化が、止まらない～ 」 

「３つの優先事項」の進化 

  ・市町関係文書綴り一覧表の提示 

  ・ＰＣフォルダ分類表の加除修正 

  ・事務引継書の進化 

  ・Ｑ＆Ａの作成 

（３）研究資料及び発行物－名称を記入して下さい－ 

 


