
（１）活動報告

月　　日 場　　所

７／4
（火） 大 石 田 町

町民交流センター
虹のプラザ

９／１３
（水） 北 村 山 視 聴 覚

教育センター

１１／１５
（水）

北村山視聴覚 教
育センター

１／１６
（火） 甑葉プラザ

（２）研究のまとめ

 1　研究班毎研修

①　学校事務改善班

令和5年度　研究活動報告書

市町村北村山
支部名
地区名

活動内容

 ・ 県学校事務部会委員会報告
 ・ 全体研修　　研究班活動報告
 ・ 研究班毎研修 （ 学校事務改善班、法令研究班 ）

　東根市・村山市・尾花沢市・大石田町

 　・ 県学校事務部会委員会
　 ・ 全体研修
　　　行政説明　「服務等に関する留意事項について」
　　　　講師　村山教育事務所　総務課管理担当
　 ・ 研究班毎研修 （ 学校事務改善班、法令研究班 ）
・講話「よろしく先輩」大石田町立大石田小学校　髙橋美香子　事務総括

 ・ 全体研修
 　　  グループ討議　 「 共同実施について」
 ・講話「よろしく先輩」東根市立第二中学校　森谷尚司　主事
 ・ 研究班毎研修 （ 学校事務改善班、法令研究班 ）

 ・ 全体研修
 　　  行政説明　 「 給与・服務等に係る事務の取扱いについて 」
 　　  講師　村山教育事務所総務課　行政担当
・講話「よろしく先輩」東根市立神町中学校　岡田順子　主任主査
・ 研究班毎研修 （ 学校事務改善班、法令研究班 ）

 

三グループ体制で活動。 

１ 文書分類（学校事務フォルダー） 

・文書保存分類用のファイルフォルダーを作成 

・昨年度の使用状況についてアンケートを実施 

・他地区の資料を収集 

・フォルダーのデリクトリー構造は取り敢えず完成した 

２ 様式フォルダー改訂 

・最新版の様式に改訂 

・様式と目次のリンクの修正 

・追加と削除の項目を検討・整理 

３ 休暇関係 

・休暇一覧や各種制度の部分修正 

・目次と内容のリンクを修正 

各グループの今年度の成果に関しては会員に配布し活用をお願いすることとした。 



②　法令研究班

研究物及び発行物

・R5年度　事由別事務手続き一覧（北村山版）

 　（４）研究班活動報告

 　（１）講演（行政説明）

　 　　②「給与･服務等に係る事務の取扱いについて」

　 （２）　グループ討議　　「共同実施について」

　 （３）講話「よろしく先輩」　（①大石田小　高橋事務総括　②東根第二中学校　森谷主事　③神町中学校　岡田主任主
査）

　　　　　　講師　村山教育事務所　総務課　管理担当

　　　　　　講師　村山教育事務所　総務課　行政担当

　　 　①「服務等に関する留意事項について」

  ２   全体研修

〇６０歳を超える職員の働き方一覧を作成 

各種通知文書の読解と質疑及び情報・事例紹介を実施 

第一回（７月４日） 以下の文書について研修 

〇退職・再任用二つのグループに分かれて文書の確認 

 1 教職第 254号 定年引上げの実施に向けた質疑応答集（第５版） 

 2 村教事務連絡 ６０歳を超える職員の働き方について 

 3 村教第 2767号 定年引上げに係る質疑応答集について 

 4 村教第 2723号 勤勉手当の成績率について 

 5 村教第 15号 定年前再任用短時間勤務及び…赴任旅費に伴う旅費の支給について 

 6 村教第 29号 退職手当支給手続き要綱等の一部改正 

その他、再任用に関わる資料 

〇新型コロナウイルス関係服務 

 1 教職第 97 号 新型コロナウイルス感染症の感染法上の位置付け変更に伴う職員の服務等の取扱

いについて 

〇臨時職員の年休の取扱いについて 

 昨年度研修したことについて確認 

第二回（９月１３日） 以下の文書について研修 

〇新型コロナウイルス感染症について服務一覧の作成 

〇退職延長、再任用について確認 

第三回（１１月１５日） 以下の文書について研修 

〇退職勧奨・再任用について 以下の文書を参考 

 1 令和５年度の教職員に対する退職勧奨について 

再任用については該当職員に配布になった資料を確認 

〇７月村山教育事務所連絡会議資料と部会での教育事務所からの回答 

第四回(１月１６日) 以下の文書について研修 


