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令和６年度 研究活動報告書 

 
（１）活動報告 

支部名 

地区名 
米沢 市町村 米沢市 

月 日 全体会 各委員会活動 

５月 

5/ 9 第1回 事務局会 

5/21 第1回 全体会    

運営計画について 

5/21 各委員会：年間活動計画の確認     

６月 

 

6/14 第2回 事務局会 

6/28 第2回 全体会 

   県委員会・理事会 

   報告 

6/28 実務委員会   各様式ｱﾝｹｰﾄ集計・修正・配信 

6/28 情報委員会   手引分担・おたより・事務ナビ 

6/28 未来創造委員会 単価契約の日程確認・役割分担 

  ７月 
7/31 山形県公立小中学校 

事務職員研究協議会 

 

８月 
8/30 第3回 事務局会  

 ９月 

 9/ 3 情報委員会 事務ナビGoogleカレンダー移行検討 

         おたより 

9/12 未来創造委員会 ﾘｽｷﾘﾝｸﾞｾﾐﾅｰについて意見交流 

１０月 
10/29米沢支部研修会  10月  実務委員会 年末調整配布様式修正・配信 

 １１月  11 /7 情報委員会 おたより・手引・Google事務ナビ 

 １２月 

 12/5 未来創造委員会 単価契約集計要望確認 未来創造のための話し合い 

１月 

1/29 拡大事務局会  1/15 情報委員会 班別活動まとめ、年間反省 

1/17 実務委員会 引継書・異動様式の検討修正、反省 

1/23 未来創造委員会 単価契約検討会、年間活動総括 

２月 

2/19 第3回 全体会  

  各委員会活動報告 

次年度に向けて 
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（２）研究のまとめ 

 

 

 

①  未来創造委員会 

 

・単価契約の取組と未来創造のための話し合いをした。気になる話題を持ち寄り意見交換し、これからの

事務職員の在り方を考えるヒントを探す話し合いを重ねた。各々が自分の得意分野を見出し学校経営に

参画していく力をつけていく方策を考えていく。 

 

②  実務委員会 

 

・集まりを最小限にする中でも各様式の修正・検討をし、タイムリーに配信することができた。同じ様式

を全員で共有することにより、安心して仕事を進めることができた。 

 

③  情報委員会 

 

・「事務部会だより」「事務ナビ」の作成と、事例の手引きの加除修正を行った。事務ナビは Googleカ

レンダー版に移行し、よりタイムリーな情報発信をしていく。 

 

 

次年度の活動について 

 ・委員会活動を中心に継続研究をし、令和１０・１１年度発表のレポート作成を見据え準備を進めてい

く。 
 

 

 

（３）研究資料及び発行物－名称を記入して下さい－ 

 

  ・学校事務 NAVI   ・事例の手引き  ・学校事務部会だより ・扶養手当事後確認様式 

 

  ・年末調整確認様式  ・事務引継書  ・採用・異動職員向け様式 

 

   


